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1. Introducere

Prezentul Caiet de sarcini face parte integrata din documentatia de atribuire si constituie ansamblul
cerintelor pe baza carora se elaboreaza de catre fiecare ofertant propunerea tehnica.

Caietul de sarcini contine, in mod obliatoriu , specificatii tehnice. Acestea definesc , dupa caz si fara
a se limita la cele ce urmeaza , caracteristici referitoare la nivelul calitativ, tehnic si de performanta ,
siguranta in exploatare , dimensiuni , precum si siteme de asigurare a calitatii, terminologie, simboluri ,
teste si metode de testare , ambalare , etichetare , marcare , conditiile pentru certificarea conformitatii cu
standarde relevante sau altele asemenea.

In cadrul acestei proceduri , Directia Generala de Asistenta Sociala si Protectia Copilului Teleorman
avand CUI 17094026 , indeplineste rolul de Autoritate / entitate contractanta , respectiv Autoritatea /
entitatea contractanta in cadrul Contractului.

Pentru scopul prezentei sectiuni a Documentatiei de Atribuire , orice activitate descrisa intr-un anumit
capitol din Caietul de Sarcini si nespecificata explicit in alt capitol trebuie interpretata ca fiind mentionata
in toate capitolele unde se considera de catre ofertant ca acesta trebuia mentionata pentru asigurarea
indeplinirii obiectului Contractului.

1.1 Informatii despre Autoritatea / entitatea contractanta

Directia Generala de Asistenta Sociala si Protectia Copilului Teleorman

Adresa: mun. Alexandria, str. Dunarii, nr. 7, cod postal 140002, site: https://dgaspctr.ro
D.G.A.S.P.C. Teleorman este unitate de protectie sociala la nivelul judetului Teleorman.
Cod fiscal 17094026.

REPREZENTANT LEGAL

Nume si prenume: Dragomirescu Florinel

Functie: Director General

Telefon: 0347/880105

Fax: 0347/418141

E-mail: contact@dgaspctr.ro
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Directia Generala de Asistentd Sociala si Protectia Copilului (DGASPC) cu sediul in Alexandria, str.
Dunarii, nr. 7, jud. Teleorman, este institutie publicd cu personalitate juridica, infiintata prin Hotararea
Consiliului Judetean Teleorman, in subordinea acestuia.

DGASPC Teleorman realizeaza la nivelul judetului masurile de asistentd sociala in domeniul
protectiei copilului, familiei, persoanelor singure, persoanelor varstnice, precum si a oricdror persoane
aflate in nevoie.

Directia Generala de Asistenta Sociala si Protectia Copilului (DGASPC) implementeaza Proiectul
»Servicii de ingrijire la domiciliu pentru persoane varstnice™ Cod SMIS : 351895 cofinantat din Fondul
Social European+ prin Programul Incluziune si Demnitate Sociala 2021-2027, Prioritate:P6.Servicii de
suport pentru persoane varstnice, Cod apel: PIDS/632/PIDSP6/0P4/ES04.11/PIDS_A26

Contractul de finantare nr. OIR PECU SM nr. 12109 din 29.06.2026 a fost incheiat intre Ministerul
Investitiilor si Proiectelor Europene, in calitate de Autoritate de Management pentru Programul Incluziune
si Demnitate Sociald prin Organismul Intermediar Regional pentru Programe Europene Capital Uman -
Regiunea Sud Muntenia si Comuna Slobozia Mandra in calitate de beneficiar .

2. Necesitatea / oportunitatea achizitiei
Obiectivele specifice ale proiectului: Dezvoltarea unui serviciu social destinat
persoanelor varstnice
Achizitionarea articolelor de birou este necesard pentru asigurarea resurselor materiale indispensabile
implementarii in conditii corespunzatoare a proiectului ,,Servicii de ngrijire la domiciliu pentru persoane
varstnice”, Cod proiect 351895, in cadrul caruia Directia Generala de Asistentd Sociala si Protectia
Copilului Teleorman are calitatea de partener.
Obiectivul specific al proiectului il reprezintd dezvoltarea unui serviciu social destinat persoanelor
varstnice. Realizarea obiectivului general se bazeaza pe implementarea celor trei activitati eligibile, dupa
cum urmeaza:
OS1 Infiintarea si/sau dezvoltarea serviciilor sociale de ingrijire la domiciliu
Prin acest obiectiv se urmareste extinderea serviciilor sociale destinate persoanelor varstnice prin asigurarca
resurselor umane necesare, astfel incat partenerii implicati sa poatd furniza servicii de ingrijire de calitate,
in conditii licentiate. Obiectivul va fi realizat prin intermediul subactivitatii A.1, care contribuie la atingerea
indicatorilor 6S32, 6S32.1, 6S16 si 6516.1.
OS2 Furnizarea de servicii sociale la domiciliu pentru persoanele varstnice vulnerabile — Obiectivul
urmdreste furnizarea unui pachet complet de servicii, adaptat nevoilor fiecarui beneficiar. Acestea includ
activitdti de baza, respectiv ingrijire corporald, hrdnire, mobilizare, comunicare si alte activitati specifice,
activitdti instrumentale, precum prepararea hranei, menajul, administrarea bunurilor, insotirea pentru
cumpardturi si socializarea, precum si servicii complementare de fingrijire si recuperare, terapie
ocupationald, consiliere si adaptare a locuintei.
Atingerea acestui obiectiv se realizeaza prin subactivitatea A.2, care contribuie la indeplinirea indicatorilor
6532, 6S32.1, 6S16 si 6S16.1.
OS3 Consolidarea serviciilor care incurajeaza participarea varstnicilor la viata sociala si previn izolarea —
Acest obiectiv are in vedere sprijinirea reintegrarii sociale a persoanelor varstnice prin facilitarea accesului
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acestora la servicii complementare existente, cum sunt centrele de zi, serviciile destinate persoanelor cu
dizabilitati si asistenta comunitara. De asemenea, sunt prevadzute activitati socioculturale, precum
conferinte, seminarii, vizite la muzee si activitati ale cluburilor de seniori, precum si mobilizarea retelei
sociale personale a beneficiarilor, inclusiv familia si fostii colegi.
Obiectivul va fi realizat prin intermediul subactivitatii A.3, care contribuie la atingerea indicatorilor 6532,
6S32.1, 6516 si 6516.1.
Perioada de implementare: Proiectul se implementeaza in perioada 01.07.2026 — 30.06.2029, pe o
duratd totala de 36 de luni

Directia Generala de Asistenta Sociala si Protectia Copilului Teleorman , in calitate de partener in
proiectul ,Servicii de ingrijire la domiciliu pentru persoane varstnice “, Cod SMIS 351895, participa la
implementarea urmatoarelor activitatii:
Al.l- inﬁintarea serviciului social de ingrijire la domiciliu persoane varstnice
Activitatea contribuie la realizarea obiectivului general al proiectului prin crearea cadrului organizational
si logistic necesar pentru furnizarea unor servicii sociale integrate si sustenabile.
A.2.1 — Furnizarea de servicii sociale la domiciliu pentru persoanele varstnice vulnerabile
in cadrul acestei activitati, un numar de 106 persoane varstnice vulnerabile vor beneficia de servicii de
ingrijire personald, activitdti instrumentale, consiliere psihologica si suport social, pentru o perioada de
minimum 12 luni/beneficiar. Dintre acestea, 10 persoane varstnice rome vor beneficia de servicii la
domiciliu.
Prin furnizarea acestor servicii se urmareste realizarea directd a scopului proiectului, respectiv asigurarea
unor servicii de calitate, adaptate nevoilor individuale ale beneficiarilor. Totodata, proiectul vizeaza
obtinerea unei situatii ameliorate pentru peste 85 de persoane varstnice la incetarea calitétii de participant,
dintre care inclusiv 8 persoane rome.
A.3.1 — Consolidarea serviciilor care Incurajeaza participarea varstnicilor la viata sociala activa,
prevenirea izolarii si a institutionalizarii
Aceasta activitate contribuie la obiectivul general al proiectului prin diminuarea izolarii sociale, factor de
risc semnificativ pentru institutionalizarea persoanelor varstnice, precum si prin stimularea participarii
active a acestora la viata comunitatii.

Justificarea achizitiei

Implementarea activitatilor proiectului se realizeaza cu sprijinul urmatorilor experti:
o Personal centru servicii sociale Partener;
e Personal activitati instrumentale Partener;
o Expert activitati sociale active (consilier).

Pentru realizarea activitatilor proiectului in conditii corespunzitoare este necesard asigurarea
materialelor consumabile si a articolelor de birou utilizate pentru desfasurarea activitatilor administrative
si operationale aferente proiectului.

In acest sens, in bugetul proiectului sunt prevazute fonduri pentru achizitia de papetirie, in valoare
de 12,396,69 lei fara TVA, respectiv 14,999,99 lei cu TVA, pentru o perioada de 36 de luni.
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Produsele solicitate sunt necesare pentru asigurarea continuitatii activitatilor administrative, pentru
organizarea si gestionarea documentelor proiectului, precum si pentru desfasurarea corespunzitoare a
activitdtilor specifice implementarii acestuia.

Avand in vedere caracterul necesar si recurent al consumabilelor de birou pe intreaga perioada de
implementare, achizitionarea acestora reprezintd o necesitate justificatd pentru asigurarea conditiilor
materiale necesare realizarii activitatilor proiectului.

3. Produsele ce fac obiectul prezentului caiet de sarcini

Autoritatea contractanta doreste sa achizitioneze articole de papetarie pentru buna desfasurare a

activitatilor proiectului.

3.1 Valoarea totala estimata, fara TVA, a contractului
Valoarea totala estimata fara TVA a contractului : 12.396,69 lei fara TVA, respectiv 14.999.99 lei cu TVA .
3.2. Specificatii tehnice privind produsele solicitate

Nr.

SF Denumire produs si cod CPV Caracteristici Cantitate

Hartie copiator
— CPV 30197644-2

Biblioraft carton plastifiat cu mecanism ansamblat cu
2 |lmarigine metalica 75 mm Plastifiat, A4, 75 mm, colorate | 50 buc.
— CPV 30197210-1

Biblioraft plastifiat cu margine metalica 50 mm — CPV
3 130197210-1

I A4, 80 g, alba, 500 coli/top 80 top

Plastifiat, A4, 50 mm, colorate [|50 buc.

4 |Hartie copiator — CPV 30197644-2 |l A3, 80 g. alba, 500 coli/top || 2 top
5 [Dosar PVC — CPV 228520007 PO ThnRaent, §I0 Sliena.
colorate

PVC, transparente, 100 buc./set.||

6 Folii protectie documente — CPV 30192500-6 AR, 81 mierani 3 set

|7 “Creion mind reincdrcabil — CPV 30192131-8 ”Ql mecanism, 0,7 mm jl 6 buc. —l

|8 | Rezervd mina creion — CPV 30192132-5 “0,7 mm —H 6 buc. |

|9 “Pix cu mecanism — CPV 30192121-5 HCu mecanism, culoare albastra H 30 buc. 1

[l 0 “Separatoare —~CPV 30199600-6 jl@rlon, color, 160 g, 100 buc./sel“ 10 set j
A4, 318 x 237 mm, cu elastic,

Il |[Mapa plastic — CPV 30199500-5 colorate 20 buc.

12 Hlﬂdex Post-it stick adeziv din plastic _J[44 x 12 mm, 5 culori/set 1‘ 4 set J
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800 ) Notes Post-it 9 x 9 c¢m, culori
13 ||Cub hartie color pale, 900 file 10 buc.
) Capseaza 100 coli; capse 23/6,|
ol i 23/8,23/10, 23/13, 23/15 3 buc.
y ‘ . Clips metalic pentru hartie, 25
' d 5 ' 2
15 Clipsuri metalice i, 12 bue.eotie 3 gut.
16 ||Agrafe birou metal Qiaﬁeoglg?lz 2:3:1' mishelate, 50 13 cut.
[17 "Unitate cilindru — cod produs 113R00780 “ Capacitate 87000 pagini J[ 4 buc. |
IB W\/Iemorie stick “Flash 64 GB, USB 3.0 | 6 buc. ’
Capacitate 2 TB, format 2,57,
19 ||[HDD portabil interfata USB 3.0, sistem de 2 buc.
operare compatibil Windows
20 ||Alonje pentru arhivare Q:gyaerse???;:cc/igilc'tale e 10 set
21 Toner pentru imprimanta Xerox Versal.ink C 7030 Cod 106R03745 f i,
negru
Toner pentru imprimanta Xerox VersaLink C 7030 Cod 106R03748
22 |lalbastru ) I buc.
73 ’rl;)osr:lcr pentru imprimanta Xerox Versalink C 7030 Cod 106R03747 i
24 Toner pentru imprimanta Xerox VersaLink C 7030 Cod 106R03746 { s
galben
25 IToncr rezidual imprimanta Xerox VersalLink C 7030 || Cod 115R00128 HI buc. li

Nota: Specificatiile tehnice care indica o anumita origine, sursa, productie, un procedeu special, o marca
de fabrica sau comert, un brevet de inventie, o licenta de fabricatie, sunt mentionate doar pentru
identificarea cu usurinta a tipului de produs si nu au ca efect favorizarea sau eliminarea anumitor operatori

economici sau a anumitor produse. Aceste specificatii vor fi considerate cu mentiunea “sau echivalent ",

LLa data depunerii ofertei se va considera ca Ofertantul a obtinut toate informatiile necesare referitoare

la riscuri, evenimente neprevazute si alte circumstante care pot influen{a sau afecta oferta.

Ofertele care nu satisfac cerintele tehnice cuprinse in prezentul caiet de sarcini sau ofertele care nu
au fost depuse cu insusirea in tot i intocmai a cerintelor din Caietul de sarcini , vor fi declarate neconforme,

nefiind permisa completarea ulterioard a documentelor respective.
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In vederea participarii la procedura de achizitie de articolelor de papetarie in cadrul proiectului
,Servicii de ingrijire la domiciliu pentru persoane varstnice™ Cod SMIS : 351895 operatorii economici
trebuie sa transmita in mod obligatoriu urmatoarele documente:

e [Fisa de informatii generale

e Certificat de inregistrare

e Certificat constatator eliberat de O.R.C. din care sa rezulte obiectul de activitate al respectivului
operator economic, beneficiarii reali ai persoanei juridice , respective nume prenume, data
nasterii beneficiarului real ai destinatarului fondurilor sau al contractantului, in termen de
valabilitate la data depunerii (maxim 30 zile de la eliberare).

e Propunere tehnicd in corelare cu cerintele prevazute in Caietul de Sarcini,

e Propunere Financiara

e Declaratiile privind neincadrarea in prevederile art 59-60, 164, 165 si 167 din Legeanr 98 /2016

e Alte documente considerate relevante pentru indeplinirea solicitarilor din caietul de sarcini.

Documentele sus mentionate se vor transmite de catre operatorii economici interesati de
prezenta procedura , pe adresa de mail si pana la data stabilita de catre autoritatea contractanta in
cadrul anuntului de publicitate

Ofertantii vor prezenta oferta tehnica in corespondenta cu caietul de sarcini.

Propunerea tehnica va contine un comentariu al fiecarui articol din specificatiile tehnice, asa cum
sunt acestea precizate in Caietul de Sarcini, prin care si se demonstreze corespondenta propunerii tehnice
cu cerintele impuse de Achizitor prin caietul de sarcini. Nu se admite doar un “copy-paste” a cerintelor
minime solicitate, in rubrica “specificatii tehnice ofertate™.

Pentru toate componentele si functionalitatile mentionate explicit, ofertantul va prezenta informatii
detaliate, inclusiv cod/model, fabricant, specificatii, etc., care sa permita identificarea produselor oferite si
confirmarea respectarii cerintelor. In caz de neconcordanta, specificatiile oficiale publicate de producatorul
echipamentului (valabile la data ofertei, pentru produsele oferite) vor fi considerate ca referinta, iar
continutul acestora primeaza asupra detaliilor tehnice ale ofertei.

Se accepta si livrarea altor specificatii tehnice (superioare) in cadrul ofertei.

Mentionam ca cerintele impuse prin prezentul caiet de sarcini de catre autoritatea contractanta trebuie
considerate ca cerinfe minimale si obligatorii. In acest sens, se accepta orice ofertd, in masura in care se
demonstreaza ca propunerea tehnica prezentata asigurd un nivel calitativ echivalent sau superior cerintelor
minimale solicitate.

In elaborarea ofertei tehnice, ofertantii au obligatia de a demonstra punct cu punct cerintele minimale
ale caietului de sarcini. In completarea acestora, ofertantii vor atasa pliante, descrieri, fise tehnice ale
produselor si solutiilor ofertate, in limba romana, care sa sustind compatibilitatea si/sau echivalenta cu
cerintele minimale mentionate in prezentul caiet de sarcini.
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4. Livrare, ambalare, etichetare, transport si asigurare pe durata transportului

Termenul de livrare — 7 zile de la semnarea contractului de achizitie publica si constituirea
garantiei de buna executie.

Echipamentele vor fi livrate cantitativ si calitativ la locul indicat de Autoritatea contractanta pentru
fiecare tip de echipament in parte. Fiecare echipament va fi insotit de toate subansamblele / partile
componente necesare punerii $i mentinerii in functiune.

Echipamentele furnizate vor fi noi si nefolosite i in ambalaj original sigilat. Echipamentele
refolosite/refurbished/second hand sau de generatii depasite nu sunt acceptate.

Produsele livrate trebuie sa fie noi, de ultima generatie tehnologicd. Echipamentele trebuie sa fie
conforme cu standardele Uniunii Europene. Echipamentele nu vor prezenta defecte de fabricatie si vor
indeplini caracteristicile tehnice prevazute in documentatia tehnica.

Contractantul va ambala si eticheta echipamentele furnizate astfel incat sa previnad orice dauna sau
deteriorare in timpul transportului acestora catre destinatia stabilita.

Daca este cazul, ambalajul trebuie prevazut astfel incat sa reziste, fara limitare, manipularii acciden-
tale, expunerii la temperaturi extreme, sarii si precipitatiilor din timpul transportului si depozitdrii in locuri
deschise. In stabilirea marimii si greutdtii ambalajului Contractantul va lua in considerare, acolo unde este
cazul, distanta fata de destinatia finalda a echipamentelor furnizate si eventuala absentd a facilitatilor de
manipulare la punctele de tranzitare.

Transportul si toate costurile asociate sunt in sarcina exclusiva a contractantului.

Destinatia de livrare este cea comunicata pentru fiecare produs.

Contractantul este responsabil pentru livrarea in termenul agreat al echipamentelor si se considera ca
I-a luat in considerare toate dificultatile pe care le-ar putea intampina in acest sens $i nu va invoca nici un
motiv de intarziere sau costuri suplimentare.

5. Constrangeri privind locatia unde se va efectua livrarea
Produsele / ecchipamentele vor fi livrate sediul central al DGASPC Teleorman din Loc Alexandria
str Dunarii nr 7 jud Teleorman.

6.Atributiile si responsabilitatile Partilor

Obligatiile principale ale Autoritatii Contractante

Autoritatea Contractantd va colabora, atat cat este posibil, cu Contractantul pentru furnizare
informatiilor pe care acesta din urma le poate solicita in mod rezonabil pentru realizarea Contractului.

Autoritatea contractantd se obliga sa plateascd preful produselor cdtre Contractant sau catre
subcontractantii acestuia, daca subcontractantii solicita ca plata facturii s fie efectuata direct catre ei. in
termen de maxim 30 (treizeci) de zile de la data emiterii e- facturii in Spatiu Public Virtual (SPV) de catre
Contractant, urmarea incheierii Procesul verbal de receptie cantitativa si calitativa, acceptat, dupa livrare.

Obligatiile principale ale Contractantului
Echipamentele vor fi insotite de documentele prevazute de legislatia in vigoare. Contractantul va
respecta toate prevederile legale in vigoare in Roménia, se va asigura c@ si personalul sau, implicat in
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Contract, va respecta prevederile legale, aprobarile si standardele tehnice, profesionale si de calitate in
vigoare.

In cazul in care Contractantul este o asociere alcatuitd din doi sau mai mul{i operatori economici,
acestia vor f1 tinuti solidar responsabili de indeplinirea obligatiilor din Contract.

Partile vor colabora, pentru furnizarea de informatii pe care le pot solicita in mod rezonabil intre ele
pentru realizarea Contractului.

7.Documentatii ce trebuie furnizate Autoritatii Contractante in legatura cu produsul

Toate produsele incluse in prezentul caiet de sarcini vor fi furnizate impreuna cu documentatia
adecvata, in limba romana.

Furnizorul va transmite autoritatii contractante urmatoarele documente:

o Certificatul de calitate si garantie;
o Avizul de expeditie a echipamentelor;
o Proces verbal de receptie;

Manual de utilizare , in limba romana:
Factura;
° Orice alt document considerat necesar.

8.Receptia echipamentului

Receptia echipamentelor se va efectua pe baza de proces-verbal semnat de Contractant si Autoritatea
contractanta.

Receptia cantitativa se va realiza dupa livrarea echipamentelor in cantitatea solicitata la locatia
indicata de Autoritatea contractanta. Se va semna cate un proces-verbal de receptie cantitativa a tuturor
produselor pentru fiecare locatie in parte. Procesele verbale de receptie cantitativa atesta livrarea cantitativa
a produselor la locatiile indicate si preluarea acestora in custodia Autoritatii Contractante;

9.Modalitati si conditii de plata

Furnizorul va emite factura pentru echipamentele aferente, livrate $i acceptate.

FFactura va avea mentionat numarul contractului, datele de emitere si de scadentd ale facturii
respective.

In conformitate cu prevederile Legii 139/2022, contractantul are obligatia de a emite facturi
electronice si de a le transmite autoritatii contractante prin sistemul national privind factura electronica RO
e-factura.

Factura va fi trimisé prin platforma E- factura.

Factura va fi emisa dupa semnarea de catre Autoritatea contractanta si Contractant a procesului verbal
de receptie cantitativa ,acceptat, dupa livrare. Factura va fi achitata in termen de 30 zile de la emitere, in
contul de trezorerie al ofertantului.

Procesele verbale de receptie cantitativa ,impreuna cu celelalte documente justificative mentionate
mai sus.

Plata se va efectua prin ordin de plata, in contul de trezorerie al Furnizorului, in termen de 30 zile . in
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baza facturii transmise de Furnizor, primita si acceptatd de Autoritatea contractanta.

10.Garantia de buna executie
Garantia de buna executie va fi de 5% din valoare, fara TVA.

11. Criteriul de atribuire

Criteriul de atribuire aplicat in cadrul procedurii , va fi,, pretul cel mai scézut,, , prevazut la art. 187
alin. (3) lit. d) . din Legea nr. 98/2016, privind achizitiile publice .

Pretul contractului este ferm si nu se actualizeaza

Clasamentul ofertelor se stabileste prin ordonarea crescatoare a ofertelor financiare primite . Oferta
castigatoare este cea de pe primul loc, respectiv cea cu pretul cel mai mic . In cazul in care doua sau mai
multe oferte sunt situate pe primul loc, se va solicita 0 noua propunere financiara ofertantilor aflati la
cgalitate, iar contractul va fi atribuit ofertantului a carei noua propunere financiara are pretul cel mai
scazut.

In mod obligatoriu, ofertantul va intocmi oferta financiara si oferta tehnicd pentru toate produsele si
cantitatile, asa cum este previzut in caietul de sarcini. Nu se admit oferte partiale. Nu sunt luate in
considerare ofertele incomplete.

In cazul in care operatorul economic situat pe primul loc in clasamentul intocmit de comisia de
evaluare refuza semnarea contractului de achizitie publica , va fi declarat castigator operatorul economic
situat pe loc inferior in clasament , respectiv locul 2 .
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